TRABALHO DE PESQUISA
A ESTRUTURA DE UM TRABALHO
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De uma maneira geral, um trabalho de pesquisa é composto pelas seguintes partes:
1.Capa 2.Índice 3.Introdução
4.Desenvolvimento 5.Conclusão 6.Bibliografia 7.Anexos
                          8. Glossário de termos

1. Capa
Fazem parte da capa os seguintes elementos:
· O nome da escola;
· O nome da disciplina ou da área de trabalho;
· O título do trabalho;
· A identificação do(s) autor(es):
· Nome do aluno ou do grupo de alunos que elaboraram o trabalho;
· Ano, turma e número(s);
· Ano lectivo em que o trabalho foi feito.
Exemplo:
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2. Índice
No índice deve ser apresentado o nome dos diferentes capítulos que constituem o trabalho. A cada um deles corresponderá uma numeração.
A numeração será romana (I, II, III, …) para designar um capítulo. O título do capítulo deve apresentar-se totalmente em maiúsculas.
A numeração será árabe (1, 2, 3, …) para designar os subcapítulos. O título do subcapítulo deve apresentar-se em minúsculas.
Cada um dos capítulos e dos subcapítulos deve conter, à frente, as páginas do trabalho onde os podemos encontrar.
Os títulos devem aparecer, ao longo do trabalho, com a mesma numeração e o mesmo tipo de letra com que foram apresentados no índice.
Exemplo:

3. Introdução
A introdução é uma apresentação sumária do trabalho. Aqui deve ser definido qual é o tema do trabalho, a razão por que ele foi realizado e quais os objectivos que se pretendem atingir. Devem ser também apresentadas as etapas/tarefas que foram efectuadas para desenvolver o tema.
Exemplo:
· O tema do nosso trabalho é ….;
· Este tema foi escolhido porque …;
· O que se pretende tratar é …, com o objectivo de demonstrar …;
· Resolvemos começar por … e continuar com …;
· A seguir faremos um inquérito, uma entrevista, ….
4. Desenvolvimento
O desenvolvimento é a parte mais extensa do trabalho. Aqui devem ser referidos os problemas que o tema levantou, as dúvidas surgidas, as respostas a que se chegou e a argumentação utilizada.
O desenvolvimento deve ainda manifestar a opinião do(s) aluno(s) sobre os problemas levantados e a justificação da posição tomada para os resolver.
O desenvolvimento deve também apresentar dois aspectos:
· Aquilo que o(s) aluno(s) já sabia(m) sobre o tema;
· A informação recolhida em livros, revistas, jornais, sítios electrónicos, inquéritos, etc. Esta informação deve ser apresentada com palavras do(s) próprio(s) aluno(s), explicando o que compreendeu/compreenderam daquilo que leu/leram. Pode também recorrer-se a algumas citações.
5. Conclusão
A conclusão é um resumo do trabalho. Deve conter as respostas às perguntas formuladas no início do trabalho e as hipóteses de resolução dos problemas levantados ao longo do desenvolvimento.
6. Bibliografia
A bibliografia deve apresentar todos os documentos consultados para a realização do trabalho.
A referência bibliográfica de livros deve obedecer às seguintes normas:
1. Nome do autor (apelido em maiúsculas, vírgula, o nome próprio, vírgula);
1.1. Quando o livro tiver mais do que um autor, os seguintes devem ser referidos com o nome próprio, seguido de vírgula, e o apelido em maiúsculas. Exemplo:
MAGALHÃES, Ana Maria e Isabel ALÇADA, Uma Aventura Musical, Lisboa, Caminho, 1995, 2ª ed.
1.2. No caso de ser uma publicação sem autor definido, o título surgirá no início em maiúsculas.
Exemplo:
SISTEMA NACIONAL DE EDUCAÇÃO, Lisboa, INCM, 1983, 1ª ed.
1.3. No caso de surgir uma colectânea com mais de cinco autores, utiliza-se a sigla AAVV, que significa Autores Vários, para substituir o nome dos  autores.
2. Título e subtítulo do livro (sublinhado ou em itálico, seguido de vírgula);
3. Local de publicação (se o livro não tiver esta referência, deve escrever-se s. l. -sem local-, seguido de vírgula;
4. Editora (seguido de vírgula);
5. Data da edição (se o livro não tiver esta referência, deve escrever-se s. d. -sem data-, seguido de vírgula);
6. Número da edição.
A referência bibliográfica de jornais ou revistas deve obedecer às seguintes normas:
1. Nome do autor (apelido em maiúsculas, vírgula, o nome próprio, vírgula). Quando o artigo do jornal ou da revista tiver mais do que um autor, os seguintes devem ser referidos com o nome próprio, seguido de vírgula, e o apelido em maiúsculas.
2. Título do artigo do jornal ou da revista (entre aspas, seguido de vírgula);
3. Título do jornal ou da revista (sublinhado ou em itálico, seguido de vírgula);
4. Número da edição (seguido de vírgula);
5. Data da publicação (seguido de vírgula);
6. Local da publicação (seguido de vírgula);
7. Página(s). Exemplo:
CARVALHO, João Vaz de, «Valetes e Damas jogam pelo seguro», Os TOP+ da Saúde, nº 1280, Novembro de 1995, Lisboa, p. 5
A referência dos sítios electrónicos deve conter sempre a data em que a pesquisa foi efectuada.
Exemplo:
http://www.centenariorepublica.pt (06.10.2009)
7. Anexos
Os anexos são elementos que completam e fundamentam as afirmações feitas ao longo do trabalho. Devem ser aqui colocados mapas, estatísticas, inquéritos, etc.
8. Glossário de termos
A função do glossário de termos é a de apresentar as palavras de carácter científico ou as de compreensão mais difícil e o seu significado, para esclarecimento daqueles que o possam vir a ler (para além do professor).

Antes de se entregar o trabalho a quem o vai avaliar, é aconselhável o preenchimento da seguinte lista de verificação:
	
	Sim
	Não

	1. Capa
	Tem o nome da escola?
	
	

	
	Tem o nome da disciplina?
	
	

	
	Tem o título do trabalho?
	
	

	
	Tem a identificação dos autores?
	
	

	2. Índice
	Tem os títulos em maiúsculas?
	
	

	
	Distingue-se título de subtítulo?
	
	

	
	Tem a indicação dos números de página?
	
	

	3. Introdução
	Apresenta sumariamente o trabalho?
	
	

	4. Desenvolvimento
	Apresenta, com as palavras dos autores, a
pesquisa feita?
	
	

	5. Conclusão
	Tem um resumo das conclusões?
	
	

	6. Bibliografia
	Está de acordo com as normas bibliográficas?
	
	

	7. Anexos
	Facultativo
	
	

	8. Glossário
	Facultativo
	
	


GOMES, Isabel, Isabel, MARCELINO e Agostinho, FRANKLIN, Eu vou fazer um trabalho,
s.l., Porto Editora, s.d.



AGRUPAMENTO DE ESCOLAS …























TEMA











                      IMAGEM














NOME DA DISCIPLINA


Nome, nº e turma














Ano letivo de 








ÍNDICE


– INTRODUÇÃO	3


– A VIOLÊNCIA NAS GRANDES CIDADES	4


2.1. O trânsito e a agressão	6


III – VIOLÊNCIA E DESPORTO	11


Existem desportos violentos?	11


O árbitro: a maior vítima	13


– CONCLUSÃO	15


– BIBLIOGRAFIA	16


– ANEXOS	18


– GLOSSÁRIO DE TERMOS	21








